OBLIKOVANJE TEKSTA
Pisanje nadnaslova

Nadnaslov se centrira. Ako ne može stati u jedan redak, piše se u više redaka i svi se djelovi centriraju. Iznad njega su dva, a ispod njega jedan prazan redak.

Pisanje naslova

Naslov se centrira. Ako ne može stati u jedan, piše se u više redaka i svi se djelovi centriraju. Naslov može početi najranije na četvrtom slovnom mjestu. Naslov se od prethodnoga teksta odvaja najmanje jednim praznim retkom, a tekst se ispod njega ne odvaja.

Pisanje podnaslova

Podnaslov počinje na trećem slovnom mjestu. Ako ne može stati u jedan, prenosi se u novi redak i nastavlja na šestom slovnom mjestu. Podnaslov se od prethodnoga teksta odvaja jednim praznim retkom, a ne odvaja se ni od naslova ni od teksta koji slijedi.

Pisanje odjeljka

Odjeljak počinje na trećem slovnom mjestu. Ako to nije potrebno, ne odvaja se praznimretkom.

Pisanje pjesama

Pjesme se grafički „preslikavaju“ na brajicu. Ako stih ne može stati u jedan redak, nastavak se prenosi u idući i počinje pisati na četvrtom slovnom mjestu u odnosu na početak prethodnoga retka.

Razmaknuto (spacionirano) pisanje

U brajici se slova ne razmiču (spacioniraju), nego se ispred svake riječi i iza nje ostavljaju tri prazna slovna mjesta.  

